Анкета кандидата

Вакансия:________________________________________________ Дата «______» _______________ 2012 года

Ф. И. О.______________________________________________________________________________________

Дата рождения:___________ Место рождения:______________________________________ Возраст:________

Адрес проживания (с индексом):_________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

Номер контактного телефона, время для связи:___________________________________ с_______ до _______

Гражданство:____________________________

Паспортные данные (№, кем, когда выдан):________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________

Семейное положение (подчеркнуть): официальный брак, гражданский брак, холост (не замужем), разведен (разведена), вдовец (вдова)

Данные о родственниках:

ФИО, место работы супруга_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

Дети (возраст, количество):______________________________________________________________________

ФИО, место жительства, работы родителей ________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________

Наличие загранпаспорта:   да / нет     Действителен до____________________ серия _____№______________

Образование:  В/техническое  В/гуманитарное  В/экономическое   Н/высшее  Сред./спец.   Среднее

	Год поступления Год окончания
	Учебное заведение
	Специальность
	Квалификация

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Курсы:_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Знание иностранных языков: 

Язык_______________________________________Уровень владения___________________________________ 

______________________________________________________________________________________________

Опыт работы  (укажите последние 3 места работы, начиная с последнего):

	С____________

По___________
	Название  организации:

	З/плата:
	Должность:_________________________________

Должностные обязанности:

	Причина увольнения
	

	С____________

По___________
	Название организации:

	З/плата:
	Должность:__________________________________

Должностные обязанности:

	Причина увольнения
	

	С____________

По___________
	Название организации:

	З/плата:
	Должность:_________________________________

Должностные обязанности:

	Причина увольнения
	


Что мешало продолжению вашей предыдущей трудовой деятельности?

(поставить галочку рядом с подходящим для вас ответом)

	
	Недостаточный уровень образования
	
	Отношение с руководством

	
	Ликвидация предприятия, сокращение
	
	Низкая зарплата

	
	Слабая материально-техническая база
	
	Удаленность от места жительства

	
	Плохая организация рабочего места
	
	Отсутствие перспективы служебного роста

	
	Большая напряженность труда
	
	Другое


Оцените, пожалуйста, по 10-бальной системе (от 1 — очень важно до 10  — не важно, используя каждую цифру только один раз) следующие показатели:

__карьерный рост                           __престиж компании 

__з/плата                                          __хороший коллектив 

__близость от дома                         __возможность реализации своих знаний и навыков

__стабильность работы                  __получение новых навыков

​​​__ комфортные условия труда      __ компенсационный пакет (сотовая связь, доставка на работу) 

Знание персонального компьютера: 

не знаком, начинающий пользователь, пользователь, опытный пользователь, программист

Компьютерные программы, которыми Вы владеете: ________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

Наличие личного компьютера дома:   есть /нет

Навыки работы с оргтехникой___________________________________________________________________

Имеете ли Вы права на вождение а/м (категория)___________Стаж________наличие личного а/м__________

Можете ли Вы работать в напряжённом режиме? ___________________________________________________

Ваше отношение к возможным командировкам?____________________________________________________

Готовы ли Вы работать сверхурочно?_____________________________________________________________

Вам больше нравиться работа:

___ с людьми

___ с документами

___ с техникой

___ с компьютером

___ работа организатора

Когда у Вас спрашивают «Какой/ая Вы?», какие первые слова приходят Вам в голову?_______________________________________________________________________________________

Укажите 5 своих положительных качеств__________________________________________________________  ______________________________________________________________________________________________

Укажите, какие 3 отрицательных качества Вам присущи_____________________________________________ _____________________________________________________________________________________________

Военная служба:    да \ нет                      Военнообязанность :  да  / нет

Привлекались ли Вы к уголовной ответственности или находились под следствием?           Да  / нет

Как вы думаете, что стимулирует людей работать более продуктивно?

______________________________________________________________________________________________

Какое из своих достижений на прежних местах работы вы считаете самым важным?

______________________________________________________________________________________________

Дайте оценку ваших деловых качеств (поставьте галочку в соответствующих графах)

	Деловые качества
	Высокие
	Средние
	Низкие

	Быстрота и гибкость мышления
	
	
	

	Энергичность
	
	
	

	Коммуникабельность
	
	
	

	Организованность
	
	
	

	Умение анализировать 
	
	
	

	Целеустремленность
	
	
	

	Умение слушать людей
	
	
	

	Внимательность
	
	
	

	Ответственность
	
	
	

	Грамотность
	
	
	

	Широта кругозора
	
	
	

	Хорошая память
	
	
	

	Эмоциональная устойчивость
	
	
	

	Практичность
	
	
	

	Уверенность в себе
	
	
	


Дайте собственную оценку состояния Вашего здоровья______________________________________________

Сколько рабочих дней было пропущено Вами за последний год по причине временной нетрудоспособности?

________________________________________
Имеются ли у Вас медицинские противопоказания и ограничения к работе? (какие?) _____________________________________________________________________________________________

Вы курите?   Да / нет                                                   Алкоголь:       ___ только лёгкий

                                                                                                                ___ пью только в компаниях/по праздникам

                                                                                                                ___ люблю выпить 

Как Вы отдыхаете чаще всего?___________________________________________________________________

Ваши увлечения_______________________________________________________________________________

Откуда Вы узнали о вакансии: ___________________________________________________________________

Желаемый уровень з/платы:   во время испытательного срока________

                                                   в течение первого года работы________

Перечислите, пожалуйста, лиц, которые могли бы Вас рекомендовать:

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Дополнительная информация: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Подписывая эту анкету, я ручаюсь за полноту и точность представленной мною информации. Не возражаю против проверки указанных в анкете сведений.

                                                                                                                                Подпись:______________________

